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FHI 360 Sénégal
Sénégal

CANDIDATURES OUVERTES

Assistant(e) Administratif(ve) et
Financier(ère) – Louga, Saint-Louis, Matam
(2 postes)
Assistance administrative · Comptabilité & finance

LIEU

Présentiel sur site · Type de contrat indéfini
Bureaux avancés de Louga, Saint-Louis et
Matam, Sénégal
Salaire : Indéfini

CANDIDATURE

2 place(s) disponible(s)
2 an(s) d’expérience minimum
Publiée le 07/10/2026

DESCRIPTION DU POSTE

FHI 360 recrute deux Assistant(e)s Administratif(ve)s et Financier(ère)s pour ses bureaux avancés
de Louga, Saint-Louis et Matam, où les fonctions support sont centralisées à Dakar. L'avis couvre
aussi un poste similaire à Tambacounda/Kédougou, un chauffeur au Sénégal et un agent de
laboratoire et de diagnostic au Maroc.

Missions :

Gérer les dépenses du bureau avancé et des activités de terrain : préparer les paiements
approuvés, vérifier factures et pièces, gérer et liquider les avances de missions, d'ateliers, du
personnel et des consultants.

Enregistrer les opérations dans GFAS et archiver dans SharePoint ; contrôler le registre des
immobilisations ; alerter sur toute dépense non conforme.

Appuyer les achats avec le service Procurement de Dakar, l'organisation des ateliers et
formations (états de paiement des participants) et la logistique des missions.

Assurer la gestion administrative du bureau, le suivi des biens et les rapports administratifs et
financiers périodiques.

Candidature via le lien de l'annonce ; aucune date limite affichée (publiée le 07/10/2026).

Source : Afrique Emplois (Sénégal).
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PRÉREQUIS

Bac+3 minimum en finance, comptabilité, gestion ou administration

2 ans à un poste similaire en ONG ou institution

Excel, Word, logiciels comptables et SharePoint

Honnêteté, organisation et autonomie

Travail sous pression et sens relationnel

DOCUMENTS À FOURNIR POUR CANDIDATER

Curriculum Vitae (CV)

Lettre de motivation

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/assistante-administratifve-et-financierere-
louga-saint-louis-matam-2-postes

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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