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Expertise France
Kinshasa, Congo-Kinshasa

CANDIDATURES OUVERTES

Assistant(e) Finance (H/F)
Comptabilité & finance

LIEU

Présentiel sur site · Type de contrat indéfini
Kinshasa, Congo-Kinshasa
Salaire : Indéfini

CANDIDATURE

1 place(s) disponible(s)
2 an(s) d’expérience minimum
Date limite de candidature : 17/10/2026
Publiée le 06/10/2026

DESCRIPTION DU POSTE

Expertise France (groupe AFD) recrute un(e) Assistant(e) Finance à temps plein pour son bureau
de Kinshasa, sous l'autorité du Responsable Administratif et Financier. Objectif : appuyer le
département finance et assister le trésorier dans la gestion et le suivi des flux de trésorerie.

Missions :

Préparer les audits financiers (collecte des pièces justificatives) et les clôtures annuelles.

Contribuer aux prévisions de besoins de trésorerie des projets et du bureau.

Traiter et saisir dans Atlas les demandes d'avances, suivre et relancer les avances ouvertes.

Suivre quotidiennement les soldes de caisse et mettre à jour les tableaux de trésorerie.

Préparer les dossiers de paiement, vérifier les justificatifs et suivre les paiements.

Assurer le remboursement des frais de transport des participants aux ateliers.

Classer et archiver les documents financiers (physique et Wimi) ; respecter le contrôle interne
et les exigences bailleurs.

Faire un reporting hebdomadaire au RAF.

Dossier : CV détaillé en français, lettre de motivation en français, 3 références professionnelles,
copies des diplômes et attestations de travail. Date limite : 17/10/2026 à 17h00 (heure de Paris).
Seuls les candidats retenus seront contactés.

Source : Afrique Emplois (RDC).
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PRÉREQUIS

Bac+2 minimum en comptabilité et/ou finance

2 ans d'expérience sur un poste similaire, idéalement en projets de coopération

Excel avancé, Word et logiciels comptables

Procédures d'engagement des dépenses et redevabilité bailleurs

Très bon français, anglais basique

DOCUMENTS À FOURNIR POUR CANDIDATER

Curriculum Vitae (CV)

Lettre de motivation

Diplôme ou Certification

Attestation de travail

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/assistante-finance-hf

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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