h" Middle Folio middlefolio.online

BOURSE DES VALEURS MOBILIERES DE

L'AFRIQUE CENTRALE (BVMAC)

Douala, Cameroun

Chargé(e) des Ressources Humaines Junior
(12 mois)

Paie & administration RH

LIEU CANDIDATURE

Présentiel sur site - CDD place(s) disponible(s)

Siege de la BVMAC, Douala, Littoral, Date limite de candidature : 15/10/2026
Cameroun Publiée le 12/10/2026

Salaire : Indéfini

DESCRIPTION DU POSTE

La BVMAC recherche un(e) Chargé(e) des Ressources Humaines Junior pour contribuer a la

gestion administrative et opérationnelle des RH (durée : 12 mois, siege de la BVMAC a Douala).
Missions :

e Gestion administrative des dossiers du personnel, classement et archivage

Suivi des congés, absences et permissions ; préparation de courriers, attestations, notes et
tableaux de bord RH

Participation au recrutement (diffusion des offres, présélection, organisation des entretiens)

Accueil et intégration des nouveaux collaborateurs

Suivi des formations, évaluations de performance et fiches de poste

Contribution a la digitalisation des processus RH

Profil :

e Bac+3 a Bac+5 en RH, gestion, administration, droit social ou domaine connexe

e Premiere expérience en RH (stage compris)

e Word, Excel, PowerPoint ; qualités rédactionnelles, rigueur, discrétion

Candidature : CV a bvmac@bvmac.cm, objet « Chargé des RH ». Date limite : 15 octobre 2026.

Source : DooJobs (offre jp262908), publiée le 12/10/2026.
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PREREQUIS

e Bac+3 a Bac+5 en RH, gestion, administration ou droit social
e Premiere expérience RH (stage compris)

e Maitrise de Word, Excel, PowerPoint

DOCUMENTS A FOURNIR POUR CANDIDATER

e Curriculum Vitae (CV)

CONTACT RECRUTEMENT

bvmac@bvmac.cm

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/chargee-des-ressources-humaines-junior-
12-mois
Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’'autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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