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BVMAC (Bourse des Valeurs Mobilieres de

I'Afrique Centrale)

Douala, Cameroun

Chargé(e) des Ressources Humaines Junior

Paie & administration RH

LIEU CANDIDATURE
Présentiel sur site - CDD place(s) disponible(s)
Douala, Cameroun Date limite de candidature : 15/10/2026
Salaire : Indéfini Publiée le 13/10/2026

DESCRIPTION DU POSTE

La Bourse des Valeurs Mobilieéres de I'Afrique Centrale (BVMAC) recrute un(e) Chargé(e) des

Ressources Humaines Junior a son siege de Douala, pour une durée de 12 mois.

Missions

Gérer I'administration du personnel : dossiers, suivi des congés et des absences

Préparer les documents RH

Participer aux recrutements et a l'intégration des nouveaux collaborateurs

Suivre les formations et contribuer a I'amélioration des processus RH

Produire les rapports (reporting) RH

Profil recherché

e Bac+3 a Bac+5 en Ressources Humaines, Gestion, Administration, Droit social ou domaine

connexe
e Premiere expérience en RH, stage compris
e Maitrise de Word, Excel et PowerPoint

e Bonnes capacités rédactionnelles, organisation, rigueur et sens de la confidentialité

Conditions
e Contrat : durée déterminée de 12 mois
e Lieu : siége de la BVMAC, Douala

¢ Date limite de candidature : 15 octobre 2026
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Comment postuler

Envoyer son CV par e-mail a I'employeur avec pour objet « Chargé des RH », via le lien de

candidature de cette offre.

PREREQUIS

Bac+3 a Bac+5 en Ressources Humaines, Gestion, Administration, Droit social ou domaine

connexe

Premiére expérience en RH (stage compris)

Maftrise de Word, Excel et PowerPoint

Bonnes capacités rédactionnelles, rigueur et confidentialité

DOCUMENTS A FOURNIR POUR CANDIDATER

e Curriculum Vitae (CV)

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/chargee-des-ressources-humaines-junior

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’'autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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