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Palladium - Partnerships for Forests (P4F)

Kinshasa, Congo-Kinshasa

Project Officer, Grants & Operations (H/F)

Chef de projet - Comptabilité & finance

LIEU CANDIDATURE

Mode Hybride (Télétravail partiel) - Type de 1 place(s) disponible(s)

contrat indéfini Date limite de candidature : 24/10/2026
Kinshasa, Congo-Kinshasa Publiée le 06/10/2026

Salaire : Indéfini

DESCRIPTION DU POSTE

Palladium recrute un(e) Project Officer, Grants & Operations pour la composante 3 du programme
Partnerships for Forests (P4F), qui accompagne communautés rurales, entreprises et institutions
vers une économie durable de la forét et des terres (RDC, Congo, Cameroun, Gabon). Poste a
temps plein (40 h/semaine), grade Analyst, basé au bureau de Kinshasa, avec déplacements

réguliers en RDC.

Missions :

e Accompagner les subventions et |'assistance technique du screening et de la due diligence
jusqu'a la contractualisation, la mise en ceuvre, les avenants et la cléture.

o Vérifier la complétude et la conformité des dossiers, tenir a jour trackers, registres

d'approbation et de risques (SharePoint).

e Accompagner l'intégration des bénéficiaires : obligations contractuelles, dépenses éligibles,

achats, reporting.

e Coordonner la préparation et la signature des accords, contrats et avenants ; appuyer les

procédures d'achat.

e Suivre budgets, engagements, dépenses, prévisions et décaissements avec I'équipe finance ;

examiner rapports financiers et demandes de paiement.

e Suivre les calendriers de reporting, les plans de travail et les actions ; appuyer les missions de

suivi et les audits.

e Rédiger correspondances, notes et présentations en francais et en anglais.

Source : Afrique Emplois (RDC).
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PREREQUIS

e Expérience en gestion de subventions, contrats ou opérations dans un programme financé par

des bailleurs

Due diligence, conformité, achats et suivi financier

Excel, Word, PowerPoint, Outlook, SharePoint avancés

Francais et anglais courants (écrit et oral)

Droit de travailler en RDC

Expérience FCDO et programmes forestiers (atout)

DOCUMENTS A FOURNIR POUR CANDIDATER

e Curriculum Vitae (CV)

e Lettre de motivation

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/project-officer-grants-operations-hf

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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