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Ruli Higher Institute of Health (RHIH)
Gakenke, Rwanda

CANDIDATURES OUVERTES

Responsable des admissions et des
inscriptions
Assistance administrative · Enseignement

LIEU

Présentiel sur site · Type de contrat indéfini
Gakenke, Rwanda
Salaire : Indéfini

CANDIDATURE

1 place(s) disponible(s)
3 à 5 ans d’expérience
Date limite de candidature : 15/10/2026
Publiée le 08/10/2026

DESCRIPTION DU POSTE

Le Ruli Higher Institute of Health (RHIH), à Ruli (district de Gakenke, Rwanda), recrute un(e)
Admission and Registration Officer à temps plein, rattaché(e) au Registraire académique.

Missions :

Coordonner les campagnes d'admission, traiter les candidatures, vérifier les diplômes et
organiser concours, entretiens et sélections.

Gérer l'inscription des étudiants chaque semestre, vérifier paiements et bourses, tenir à jour
les bases de données (MIS/ERP) et gérer les changements de modules, reports et transferts.

Tenir les dossiers académiques confidentiels, traiter les demandes de relevés et attestations,
coordonner la saisie des notes et préparer les statistiques pour la direction et les régulateurs.

Contribuer aux cérémonies, à l'orientation des étudiants et à l'amélioration des procédures et
plateformes numériques.

Candidature via le formulaire en ligne (lien de l'annonce) avant le 15 octobre 2026 à 23h59.

Source : Job in Rwanda, publiée le 08/10/2026.
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PRÉREQUIS

Licence en éducation, administration publique, informatique, gestion ou statistiques (master
apprécié)

3 à 5 ans en gestion des dossiers étudiants, admissions ou administration académique

Expérience des systèmes de gestion étudiante (MIS) ou ERP

Excel avancé et gestion de bases de données

Rigueur, confidentialité et sens du service

DOCUMENTS À FOURNIR POUR CANDIDATER

Curriculum Vitae (CV)

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/responsable-des-admissions-et-des-
inscriptions

Ruli Higher Institute of Health
(RHIH) — Site web

https://www.rhih.org/

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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