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ZONDACI SARL
Abidjan, Côte d’Ivoire

CANDIDATURES OUVERTES

Responsable Ressources Humaines -
Abidjan, Attinguié PK 30
Ressources humaines & Recrutement · Paie & administration RH

LIEU

Présentiel sur site · CDD
Attinguié PK 30, Abidjan, Côte d’Ivoire
Salaire : Indéfini

CANDIDATURE

1 place(s) disponible(s)
2 an(s) d’expérience minimum
Publiée le 15/10/2026

DESCRIPTION DU POSTE

ZONDACI SARL est une succursale de ZONDA TEC GHANA LIMITED, une entreprise automobile
ghanéenne certifiée ISO9001.

Dans le cadre du renforcement de ses activités, notre entreprise recrute un Responsable
Ressources Humaines dynamique et expérimenté. Le Responsable RH aura pour mission
principale d'assurer la gestion administrative du personnel ainsi que le bon fonctionnement des
activités RH de l'entreprise.

Missions

Assurer la gestion administrative du personnel ;

Élaborer et suivre les contrats de travail ;

Gérer les absences, congés et dossiers du personnel ;

Participer au recrutement et à l'intégration des nouveaux employés ;

Assurer le suivi disciplinaire et le respect du règlement intérieur ;

Préparer les éléments de paie ;

Veiller au respect de la législation du travail ;

Produire les rapports RH et tableaux de bord.

Profil

Ce poste de Responsable RH nécessite un professionnel expérimenté capable de gérer
efficacement l'ensemble des fonctions liées aux ressources humaines tout en assurant la
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conformité avec les normes légales et internes de l'entreprise.

Être titulaire d'un diplôme en Ressources Humaines, Gestion ou équivalent ;

Avoir au minimum 2 ans d'expérience à un poste similaire ;

Langues exigées : français courant, anglais souhaité ;

Qualifications et compétences

Excellentes compétences en gestion administrative et juridique du personnel.

Maîtrise des outils de gestion RH et des logiciels spécialisés.

Capacités relationnelles et diplomatiques pour la gestion des équipes.

Compétences en négociation et résolution de conflits.

Connaissance approfondie du droit du travail et des réglementations sociales.

Critères de l'annonce

Type de contrat : CDD

Région / Ville : Abidjan, Attinguié PK 30

Travail à distance : Non

Niveau d'expérience : Expérience entre 2 ans et 5 ans et plus

Niveau d'études : Bac+3 - Bac+4 - Bac+5 et plus

Langues exigées : français (courant)

Nombre de poste(s) : 1

Management d'équipe : Non

Candidature

Postuler via la page de l'annonce sur Emploi.ci.

Source : Emploi.ci — publiée le 14.10.2026.
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PRÉREQUIS

Diplôme en Ressources Humaines, Gestion ou équivalent (Bac+3 minimum)

Au minimum 2 ans d'expérience à un poste similaire

Français courant, anglais souhaité

Excellentes compétences en gestion administrative et juridique du personnel

Maîtrise des outils de gestion RH et des logiciels spécialisés

Capacités relationnelles et diplomatiques pour la gestion des équipes

Compétences en négociation et résolution de conflits

Connaissance approfondie du droit du travail et des réglementations sociales

DOCUMENTS À FOURNIR POUR CANDIDATER

Curriculum Vitae (CV)

Diplôme ou Certification

CONTACT RECRUTEMENT

LIENS UTILES

Offre en ligne https://middlefolio.online/offers/responsable-ressources-humaines-
abidjan-attinguie-pk-30

ZONDACI SARL — Site web http://zondatec.com/site/

Blog Middle Folio https://middlefolio.online/blog

Retrouvez d’autres offres et entreprises sur Middle Folio : middlefolio.online
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